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Opciones empresa

El boton para consultar los certificados se encuentra en la parte superior derecha

de la pagina web en la opcion Empresas.

& / Contdctenos: (4) 4480189 / &

Colombia
CURSOS QUE OFRECEMOS
Reentrenamiento de Coordinador Trabajador Autorizado
trabajador autorizado
Proceso de formacién Dirigido a trabojadores designados Trabajador que ha sido designado
complementaria ¢ por el empleador que supervisan, por la organizacién para zar

inspeccionan o coordinan. trabajos en alturas, cuya solud fue

reforzar el con e
habilidades y las. evaluada.

Al seleccionar el botén le despliegan 3 opciones:
1. Consultar certificados
2. Pagar

Sia Colombia +« Cursos + Consulta Certificado -

Ingresar - Registrarse] Empresas ¥

Servicios +« Contdctenos

Administrativo Jefes de
area para trabajos en
Dirigico ARMAS humano,

empleadores y jefes de drea que
participen en procesos relacionados
con el trabajo.

3. Cerrar sesion: esta opcidn solo aparece si ya se encuentra logueado en el

sistema.

Ingresar - Registrarse Empresas ¥

do -« Servici Consultar certificado

Pagar

Cerrar sesion
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Consultar certificados

Al seleccionar esta opcion desde el mend de empresas lo direccionara al
formulario de inicio de sesion, en el cual debe ingresar el usuario y clave que se le
ha sido asignada.

y o | Contdctenos: (4) 4480189 / & Ingresar - Registrarse Empresas ¥
8
= A Inicio = Sia Colombia + Cursos + Consulta Certificado - Servicios + Contdctenos

Colombia

Iniciar sesion empresas

Al ingresar los datos de acceso encontrara un listado con los registros que tiene
asociados a nombre de la empresa.

Listado de certificados

Al estar en el listado de certificados encontrara dos opciones CURSOS vy
CERTIFICADOS.

o / Contdctenos: (4) 4480189 [ 3 Ingresar - Registrarse Empresas v

£ ‘JA Inicioc *= Sia Colombia = Cursos * Consulta Certificado * Servicios * Contdctenos

Colombia

Solo debe seleccionar que tipo de certificados desea visualizar y se le mostrara la
tabla con los registros correspondientes a cada opcion.
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Certificados

Para descargar el certificado de cada registro debe ubicarse en la parte derecha
de la tabla de registros en la opcién de certificado.

Codigo Certficado Normbre cédula Capacitacion Estado Fecha Inicio Certificado D>cumentos,
1640 o . 1020304050 Espacios confinados Centificar 2023-08-18 2023-08-18 @
CAPACITACION i

Solo debe seleccionar el icono y este le mostrara el certificado.

CERTIFICADO_CAPACITACION.pdf

SIA COLOMBIA SG - SST SAS

Nit 9009026804
HACE CONSTAR LA CAPACITACION DE:
ELIZABETH TEST CAPACITACION

CC.. 1020304050

ASISTIO: ESPACIOS CONFINADOS
Con una Intencidad de 8 Horas.

LICENCIA DE SALUD OCUPACIONAL DSSA: S2019060044622

Nota: en caso de que no se le visualice la opcion de descargar certificado
debe comunicarse con SIA COLOMBIA para validar el porqué.

Documentos

Cuando se visualiza la tabla de registros de los certificados se encuentra una
opcién que se llama Documentos, opcién que solo aparece si el registro no
cuenta con un certificado ya generado ya que es una opcion que permite
complementar la informacion del empleado en el registro.
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Al seleccionar la opcién lo direccionara a la pagina de ingreso de documentos
donde le mostrara el formulario correspondiente para la carga.

Ingresar documentos

Esta pagina esta compuesta por 5 bloques:

Encabezado

Cargar documentos
Buscar documentos
Documentos encontrados
Listado de documentos

bk wnpRE

SERVICIOS PARA EMPRESARIOS NIT 1122334455
EMPLEADQ: ELIZA PRUEBA CALDERON LOPEZ

REGRESAR

Gestor de documentos

4 Documento(s) Encontrados

NOMBRE DOCUMENTO: OBSERVACIONES OPCIONES

CEDULA OBSERVACIONES 2023-08-20 Ver archivo Descorgar  Eliminor

M-

1 Encabezado

Esta compuesto por el nombre de la empresa y el nombre del empleado asociado
al certificado y cuenta con un boton de regresar al listado de certificados.

SERVICIOS PARA EMPRESARIOS NIT 1122334455
EMPLEADQO: ELIZA PRUEBA CALDERON LOPEZ

Gestor de documentos

MAN-01
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2 Cargar documento

Este boton abre el formulario para el ingreso de un nuevo documento.

Subir archivo
Nombre documento: Observaciones

Archivo

Seleccionar archivo

El formulario cuenta con 3 campos:

1. Nombre del documento: debe tener en cuenta que como usted nombre el
documento en este campo, asi quedara guardado el archivo que adjunte.

2. Observaciones

3. Archivo

Y un botén Cargar para guardar la informacion, cuando usted lo seleccione, le
mostrara una alerta en la parte inferior de color verde en caso de ser exitoso el
ingreso o de color rojo en caso de existir problemas, luego de esto, recargara la
pagina y se mostrara el documento en el listado de registros.

Ver archivo Descargar  Eliminar

igresado correctamente
Ver archivy m'ﬁ;ré'-;(ﬁr’(jm"Wblnﬂﬂ-ﬁr L

3 Buscar documento

Este botdn abre el formulario para la busqueda de un documento.
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Buscar por

erg

En ylo por Fecha: Inicial Final

- o = femm =]

Cuenta con 4 campos:

1. Buscar por: ingresa la palabra que desea buscar

2. En: selecciona la opcion en la que desea buscar la palabra, en este
caso solo tiene la opcion de nombre

3. Fechanicial

4. Fechafinal

Y un boton Buscar el cual ejecuta la busqueda y muestra el resultado en el listado

de registros.

También se encuentra el botdn de Listar todos, este solo aparece si ya ha
realizado una busqueda y le permite volver a visualizar todos los registros.

4 Documentos encontrados

Es un pequefio bloque que realiza el conteo de los documentos que se

encontraron.

1
o~

4 Documento(s) Encontrados

5 Listado de documentos

Este es el Ultimo bloque y estd compuesto por los datos del documento y 3

opciones:

MAN-01
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1. Visualizar: visualiza el archivo en una ventana del navegador
2. Descargar
3. Eliminar

En el listado usted puede observar en la opcién archivos que tipo de archivo es,
puede ser jpg (imagen), pdf, xIs y tipo documento.

NOMBRE DOCUMENTO:
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